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भाग - २ 

िफ�ल गाउँपािलकाको लेखा सिमित स�ालन काय�िविध, २०७९ 
गाउँ काय�पािलकाबाट �ीकृत िमित : २०७९/०९/२७ 

प्र�ावनाः  
िफ�ल गाउँपािलकाको शासकीय प्रब�लाई जनमुखी सेवामु�ख 

जनउ�रदायी र पारदश� तु�ाई िव�ीय सुशासन कायम गराउने उ�े�ले 
�ानीय सरकार स�ालन ऐन, २०७४ को दफा २२ बमोिजम गिठत लेखा 
सिमितले स�ादन गनु�पन� काम कारवाही लाई �व��त मया�िदत र अनुशािसत 
�पमा संचालन गन� वा�नीय भएकोले िफ�ल गाउँ काय�पािलकाको िमित 
२०७९/९/२७ गतेको बैठकले �ानीय सरकार स�लन ऐन, २०७४ को दफा १०२ 
को उपदफा २ र िफ�ल गाउँपािलकाको प्रशासकीय काय�िविध िनयिमत गन� 
ऐन, २०७४ को दफा ४ ले िदएको अिधकार बमोिजम गाउँ काय�पािलकाले यो 
काय�िविध बनाई लागु गरेको छ। 
१. संि�� नाम र प्रार�  

(१) यस काय�िविधको नाम "िफ�ल गाउँपािलकाको लेखा सिमित स�ालन 
स��ी काय�िविध, २०७९" रहेको छ। 
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(२) यो काय�िविध काय�पािलकाबाट �ीकृत भए प�ात लागु �नेछ। 
२. प�रभाषाः   
 िवषय वा प्रस�ले अक� अथ� नलागेमा यस काय�िविधमा,  

(१) "संयोजक" भ�ाले लेखा सिमितको संयोजकलाई सम्झनुपछ�  र सो 
श�ले संयोजकको अनुप��ितमा सिमितको संयोजकको �पमा काम 
गन� अ� सद� समेतलाई जनाउँछ। 

(२) "सिमित" भ�ाले लेखा सिमितलाई सम्झनुपछ� । 
(३) "बैठक" भ�ाले सिमितले औपचा�रक �पमा आयोजना गन� कुनै पिन 

बैठकलाई सम्झनुपछ� । र सो श�ले सिमित�ारा गिठत उपसिमितको 
बैठक समेतलाई जनाउँछ। 

(४) "काय�दल" भ�ाले लेखा सिमितको िनण�य बमोिजम गिठत काय�दल 
सम्झनुपछ� । 

(५) "काय�िविध" भ�ाले लेखा सिमित स�ालन काय�िविध, २०७९ लाई 
सम्झनुपछ� । 

(६) "सद�" भ�ाले लेखा सिमितको सद�लाई जनाउँछ। 
(७) "सरकारी कोष" भ�ाले �ानीय सरकार स�ालन ऐन, २०७४ को दफा 

६९ र दफा ७० मा उ�े�खत कोषलाई सम्झनुपछ� । 
(८) "सभा" भ�ाले िफ�ल गाउँपािलकाको गाउँ सभालाई सम्झनुपछ� । 
(९) "लेखा" भ�ाले कारोबार भएको �होरा दे�खने गरी प्रचिलत कानुन 

बमोिजम रा�खने अिभलेख, खाता, बिह, िकताब आिद र सो कारोबार 
लाई प्रमािणत गन� अ� कागजात समेतलाई सम्झनुपछ� । 

(१०) "साव�जािनक लेखा" भ�ाले साव�जािनक ख�रद कानुन अनुसारको 
िफ�ल गाउँपािलकामा भएका आिथ�क कारोबारह�को �होरा 
दे�खने गरी प्रचिलत कानुन बमोिजम रा�खने अिभलेख, खाता, बिह, 
िकताब आिद र सो कारोबारलाई प्रमािणत गन� अ� कागजात 
समेतलाई सम्झनुपछ� । 

(११) "साव�जिनक िनकाय" भ�ाले िफ�ल गाउँपािलका र यस अ�ग�तका 
वडा सिमित, वडा काया�लय, आधारभुत �ा� सेवा के� र 
गाउँपािलकाको मातहतमा रहेको अ� शाखा वा इकाई समेतलाई 
सम्झनुपछ� । 

३. सिमितको काय��ेत्र र सिमितको काम कत�� र अिधकारः  
 सिमितको काय��ेत्र र सिमितको काम कत�� र अिधकार देहाय बमोिजम 

�नेछ: 
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(१) वािष�क बजेट अनुमान गरे बमोिजम राज� संकलन र स्रोत प�रचालन 
भए नभएको हेरी ल� प्रा��का लािग काय�पािलकालाई आव�क 
सुझाव िदने। 

(२) काय�पािलकामा भए गरेका काय�ह�मा िवि�य सुशासन कायम गराउन 
सुझाव िदने। 

(३) पे�ी बे�जुको अव�ा िव�ेषण गद�  सोको फ�ौटका लािग 
िसफा�रस गन�। 

(४) �ीकृत वािष�क बजेटले अनुमान गरे बमोिजमको काम भएको वा 
नभएको बारेमा िल�खत प्रितवेदन र सुझावह� काय�पािलका वा सभामा 
पेश गन�।  

(५) महालेखा परी�क बाट स�� अ��म लेखा प�र�कबाट कायम भएका 
बे�जु तथा आिथ�क अिनयिमतका स��मा ��ो बे�जु र आिथ�क 
अिनयिमततालाई िनयिमत गन� िसफा�रस गन� एवं असुल, फ��ट गन� 
आव�क काम कारबाही गरे  वा नगरेको िवषयमा गाउँपािलकालाई 
िनद�शन िदने, प्रितवेदन पेश गन� तथा बे�जु फ��टका लािग ताकेता 
गन�। 

(६) वडा अनुसार स्रोत प�रचालन तथा राज� एवम् द�ुर स�लन भए 
नभएको बारेमा प्रितवेदन तयार गन�। 

(७) सिमितको काय��ेत्र िभत्रका िवषयमा सिमितले आव�क ठानेका 
िवषयह�मा जाँच गरी आव�क िनद�शन िदने। 

४. सिमितको बैठक स��ी काय�िविध: 
 सिमितको बैठक सिमितको बैठक स��ी काय�िविध देहाय बमोिजम �नेछः  

(१) सिमितको संयोजकले आव�कता अनुसार सिमितको बैठक बोलाउन 
स�ेछ। 

(२) सिमितको बैठक संयोजकले तोकेको िमित समय र �ानमा ब�ेछ। 
५. बैठकको काय�सूचीः   
 सिमितको आगामी बैठकको काय�सूिच सामा�तया बैठक �नुपुव� सद� 

सिचवले परामश� गरी काय�सूिच तय गन�छ। र साव�जिनक मह�को िवषयमा 
�ने बैठक बाहेकका अ� बैठकको जानकारी क�ीमा एक िदन पिहले 
सद�ह�लाई िदनुपन�छ। 

 तर, िवशेष प�र��ितमा बैठक ब�ुपन� भएमा संयोजकको िनद�शन अनुसार 
बैठक ब�े एक घ�ा अगावै काय�सुिच तयार गरी �सको एक प्रित प्र�ेक 
सद�लाई उपल� गराउन सिकनेछ। 
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६. बैठक स�ालनः   
 बैठक स�ालन स��ी काय�िविध देहाय अनुसार �नेछ: 

(१) सिमितको बैठक सिमितको संयोजकले तोकेको िमित र समयमा 
ब�ेछ। 

(२) बैठकको संयोजक� संयोजकबाट �नेछ। िनजको अनुप��ितमा 
संयोजकको अनुमितले सिमितका सद�ह� म�े जे� सद�ह� म�े 
जे� सद�बाट �नेछ। यसरी जे� सद�ले संयोजक� गरेको 
अव�ामा संयोजकले प्रयोग गन� सबै अिधकार प्रयोग गन� सिकनेछ । 

(३) सिमितको गणपुरक सङ्�ा सिमितको स�ुण� सद� सं�ाको 
क�ीमा ५० प्रितशत �नेछ।  

(४) संयोजकले प्र�ेक बैठकको प्रार� र अ�को घोषणा गन�छ। 
(५) सिमितको िवषयसँग स���त कागजात सूचना वा जानकारी सिमितका 

सद�ह�लाई सिमितको सिचवले उपल� गराउनेछ। 
(६) सिमितका प्र�ेक सद�ले सिमितको काय��ेत्र िभत्रका िवषयव�ु सँग 

स���त आफुसँग भएका अ�यन सामाग्रीह� सद�ह�का बीच 
आदानप्रदान गन� स�ेछन्। 

(७) सिमितको बैठक स��ी अ� काय�िविध सिमित आफँैले िनधा�रण गरे 
बमोिजम �नेछ। 

७. बैठकको समयाविध, छलफल र िनण�य: 
(१) बैठकको सु�मा नै काय�सूिचमा परेका िवषयको प्रकृित र मह� 

समेतलाई �ानमा राखी बैठकको समयाविध तय ग�रनेछ। 
(२) बैठकमा छलफलका लािग पुव�िनधा��रत िवषय वा कुनै सद�बाट प्र�ुत 

ग�रएको िवषय वा सिमितलाई कुनै श्रोतबाट प्रा� िवषयह� छलफलको 
िवषय �न स�ेछ। 

(३) आव�कता अनुसार सद�ले बोल्ने समयको िनधा�रण गरी छलफल 
ग�रनेछ र छलफलमा भाग िलने सद�ले छलफलको िवषयमा के��त 
रिह िनधा��रत समय िभत्र आफ्नो िवचार राख्नु पन�छ। 

(४) सिमितमा भएको छलफल अनाव�क िकिसमले ल��एको भ�े लागेमा 
संयोजकले सो छलफल छो�ाउन चाहेको ख�मा छलफल छो�ाउन 
स�ेछ। 

(५) बैठकको िनण�य सव�स�ितबाट �नेछ। सव�स�त �न नसकेमा 
सिमितको त�ाल कायम रहेको सद� सङ्�ाको ब�मतको िनण�य 
सिमितको िनण�य मािननेछ। मत बराबर भएमा संयोजकले िनणा�यक 
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मत िदनेछ। 
(६) सिमितको िनण�य संयोजक�ारा प्रमािणत ग�रनेछ । 
(७) बैठकमा कुनै अयो� ���ले भाग िलई िनण�य भईसकेको कारणले 

उ� िनण�य बदर �ने छैन। 
८. बैठकमा िनयमको पालनाः   
 बैठकमा सहभािग सद�ह�ले पालना गनु�पन� िनयमह� देहाय बमोिजम 

�नेछन् 
(१) काय�िविध बमोिजमको �व�ाह� सिमितका सद�ले पालना 

गनु�पन�छ। 
(२) बैठक प्रार� भएपिछ अ� नभए स� सद�ह� बैठकमा उप��त 

रहनुपन�छ। िवशेष कारणबस कुनै सद� बािहर जानुपन� भएमा 
संयोजकको अनुमित िलनुपन�छ। 

(३) सिमितका सद�ह� सिमितको बैठक चिलरहेको समयमा गाउँपािलका 
बािहर जानुपरेमा वा अ� कुनै कारणले सिमितको बैठकमा उप��त 
�न नस�े भएमा सिमितको संयोजक वा सिचवलाई पुव� जानकारी 
गराउनु पन�छ।  

(४) संयोजकको �ानकाष�णका िनिम� सद�ले हात उठाउनु पन�छ। साथै 
बोल्न चाहने सद�ले सिचव माफ� त् नाम िटपोट गराउनु पन�छ।  

(५) संयोजकले बोल्न चाहने सद�को नाम क्रमश: बोलाए पिछ वा इसारा 
गरेपिछ एकपटकमा एक जनाले मात्र बोल्नु पन�छ। कुनै एक सद� 
बोिलरहेको समयमा अक� सद�ले बोल्न र एकआपसमा कुरा गन� 
पाइने छैन। 

(६) सद�ले सिमितको बैठकमा बो�ा संयोजकलाई स�ोधन गरेर मात्र 
बोल्नुपन�छ। सिमितको छलफलको क्रममा कुनै सद�ले �� गरेको 
िवषयव�ुलाई अक� सद�ले सो कुरामा सहमती �� गन� बाहेक 
पुनः  सोही िवषय दोहोऱ् याउन पाइने छैन। 

(७) बैठकमा बो�ा कसैलाई ���गत आ�ेप लगाउन आिश�, अ��ल, 
अपमान जनक वा कुनै आपि�जनक श� बोल्न �ँदैन। सद�ले बोल्न 
पाउने अिधकारलाई बैठकको काय�मा बाधा पान� मनसायले दु�पयोग 
गन� पाइने छैन। 

(८) संयोजकले बैठकलाई मया�िदत बनाउन सद�ह�लाई आव�क 
िनद�शन िदन स�ेछ। कुनै सद�बाट अमया�िदत �वहार भएमा िनयम 
अनुसार कारवा�ही �नेछ। 
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९. बैठकमा सहभिगताः   
(१) बैठकको छलफलको िवषयमा सिमितको कुनै सद�को िनिज �ाथ� वा 

सलं�ता गाँिसएको भएमा ��ो िवषयको छलफलमा स���त सद� 
सहभािग �न पाउनेछैन। 

 तर, छलफलमा ��ो सद�को उप��ित आव�क छ भ�े लागेमा 
सिमित वा सिमितको संयोजकले ��ो सद�लाई छलफलमा 
सहभािग गराउन स�ेछ । 

(२) बैठकमा पे्रस र अ� सरोकारवालालाई प्रवेश िदने स��ी अिधकार 
संयोजकलाई �नेछ।  

१०. कागजात िझकाउने वा कुनै ��� वा पदािधकारीलाई उप��त 
गराउन स�ेः  
(१) सिमितले आफ्नो कत�� पालनाको िसलिसलामा आव�क कुनै 

कागजपत्र िझकाउन वा कुनै ��� वा पदािधकारीलाई उप��त 
गराउन स�ेछ। यसरी माग ग�रएको कागजपत्र उपल� गराउनु र 
उप��ित �नु स���त पदािधकारी र िनकायको कत�� �नेछ। 

(२) सिमितमा आव�कता अनुसार स���त िवषयको िवशेष� वा 
सरोकारवालालाई आम�ण गन� सिकनेछ । यसरी आम��त ��� वा 
पदािधकारीले सिमितले माग गरेको िवषयमा आफ्नो त� एवं 
आधारयु� धारणा िश�ता पुव�क राख्नुपन�छ। 

(३) उप��त गराइएको ��� वा पदािधकारीलाई सिमितले आव�क 
ठानेमा सोधपुछ गन� गराउन स�ेछ। 

(४) सिमितको काय��ेत्र सँग स���त िवषयमा संयोजकको िनद�शन 
अनुसार सिचवले आव�क कागजात सुचना, त�ा� वा अ� स�भ� 
सामाग्रीह� स��ीत िनकायसँग माग गन� स�ेछ  र प्रा� िववरणह� 
सिमितमा पेश गनु� स���त िनकायको दािय� �नेछ। 

११. छानिवन सिमितको गठनः  
(१) सिमितको काय��ेत्रसँग स���त कुनैपिन िवषयमा त�ाल छानिवन वा 

अ�यन गन� आव�क छ भ�े लागेमा सिमितले उ� िवषयमा काय��ेत्र 
र काय�िविधको अिधनमा रही छानिवन सिमित गठन गन� स�ेछ । 

(२) उ� छानिवन सिमितले स���त �ेत्रबाट प्रा� िववरण वा प्रमाणका 
आधारमा आफ्नो सुझाव सिहतको प्रितवेदन तयार गरी सिमित सम� 
पेश गनु�पन�छ र सिमितले यसमा आव�क िनण�य गन�छ। 

१२. अनुगमन सिमितको गठनः  
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(१) सिमितले आफ्नो काय��ेत्रिभत्र रिह गरेको काम कारवाहीका िनण�य, 
िदएका िनद�शन र वािष�क प्रितवेदनमा उ�े�खत िवषयह� काया��यन 
भए नभएको स��मा अनुगमन गन� संयोजकले अनुगमन सिमित 
गठन गन� प्र�ाव बैठक सम� पेश गन�छ। 

(२) उ� अनुगमन सिमितले अनुगमन गरेका िवषयह�को प्रितवेदन 
सिमितमा पेश गन�छ। र उ� प्रितवेदन मािथ सिमितले छलफल गरी 
आव�क िनण�य गन�छ। 

(३) उ� अनुगमन सिमितले स���त �ेत्रबाट प्रा� िववरण वा प्रमाणका 
आधारमा आफ्नो सुझावको सिहतको प्रितवेदन तयार गरी सिमित सम� 
पेश गनु�पन� र सिमितले यसमा आव�क छलफल गरी िनण�य गन�छ। 

१३. वािष�क प्रितवेदनः   
 सिमितले वािष�क प्रितवेदन गाउँसभामा पेश ग�र छलफल गरी �ीकृत 

गराउनुपन�छ। 
१४. काय�तािलकाको िनण�य तथा काय�िविधको पालनाः  

(१) सिमितले आफ्नो काय�समयमा स�� गन� काय�तािलका िनमा�ण गन� 
स�ेछ र सो काय�तािलका पालना गनु� सबै सद�ह�को कत�� �नेछ। 

(२) काय�िविधमा उ�े�खत िनयमह�को पालना गराउने स��मा 
संयोजकको िनण�य अ��म �नेछ। 

१५. अिभलेखः   
(१) सिमितले आफुले स�ादन गरेका कामको अिभलेख दु�� 

राख्नुपन�छ। 
(२) सिमितले आफ्नो काय��ेत्र िभत्रको कुनै काम कारवहीको प्रकृित र 

िवषयको ग��रतालाई �ि�गत गरी गो� राख्नुपन� अिभलेखह� 
साव�जािनक गनु� �ँदैन। 

(३) सिमितमा भएको छलफल, िनण�य र काम कारवाहीसँग स���त 
अिभलेख सिमित माफ� त �व��त ग�ररा�े छ। ��ो िनण�यको अिभलेख 
संयोजकको अनुमित िबना सिचवालय बािहर लैजान सिकनेछैन।  

१६. सिमितको सिचवालय:  
 िफ�ल गाउँपािलकाको आ��रक लेखाप�र�ण शाखा वा आिथ�क प्रशासन 

शाखा वा तोकेको अ� �ानमा सिमितको सिचवालय रहनेछ। 
१७. स्रोत साधनको �व�ापन: 

(१) सिमितको लािग आव�क पन� स्रोत साधनको �व�ा गाउँपािलकाले गन�छ। 
(२) सिमितका सद�ह� तथा कम�चारीले पाउने सेवा सुिवधा 
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गाउँपािलकाका अ� सिमितलाई उपल� गराए अनुसारको बैठक भ�ा 
लगायतको सेवा सुिवधा उपल� गराइने छ। 

१८. आचारसंिहताः  
(१) सिमितको िनण�यको पालना गनु� र सिमितको बैठकलाई मया�िदत 

बनाउनु सबैको कत�� �नेछ। 
(२) सिमितको काम कारवाहीमा सहयोग पुऱ्  याउनु सिमितका सद� तथा 

सरोकारवाला सबैको कत�� �नेछ। 
(३) सिमितले िदएको िनद�शन तथा सुझावको पालना गनु� सबैको कत�� 

�नेछ। 
(४) सिमितको काम कारवाही र िनण�य संयोजकको अनुमित बेगर 

सद�ह�ले साव�जािनक गन� पाउने छैन। 
१९. िविवधः  

(१) यस काय�िविध बमोिजम सिमितले आफुलाई प्रा� अिधकार म�े केही 
अिधकार सिचव वा अ� कुनै सद�ले प्रयोग गन� पाउने गरी 
प्र�ायोजन गन� स�ेछ। 

(२) यस काय�िविधको �व�ाह� �ानीय सरकार स�ालन ऐन, २०७४ र 
बागमती प्रदेश सरकारको प्रचिलत ऐन, िनयमावलीसँग बािझएमा �तः  
खारेज �नेछ। 

(३) लेखा सिमितले यसअिघ गरेका स�ुण� काय�ह� यसै काय�िविध बमोिजम 
गरेको मािननेछ। 

(४) सिमितको नाम र संयोजकको छाप प्रयोग गरी काय� गन� गराउन 
सिकनेछ। 

(५) यस काय�िविधको बाधा अड्काउ फुकाउ, संशोधन, खारेज गन� 
अिधकार गाउँ काय�पािलकामा िनिहत रहेको छ। 

cf1fn]  
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�फक्कल गाउँपा�लकाको लेखा स�म�त सञ्चालन कायर्�व�ध, २०७९,  
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